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Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni

Starostka obce Velké Biezno, v souladu s ustanovenim § 7 odst. 2 zakona ¢. 312/2002Sb., o
ufednicich izemné¢ samospravnych celkt, v platném znéni, vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni vedouci funkce »Tajemnik/ce Obecniho uradu Velké Brezno*

Misto vykonu prace: Obecni tfad Velké Biezno, Décinska 211, 403 23 Velké Brezno.

Platové podminky: Platova ti. 11 (tarif dle zapocitatelné praxe) plus pfiplatky dle zdkona
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni a Nafizeni vlady ¢. 314/2017 Sb., o plato-
vych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Piedpokladany nastup: od 1. 11. 2023 nebo po dohodé€. Jedna se o pracovni pomér na dobu
neurcitou. Pracovni pomér vznikd jmenovanim do funkce viz § 103 odst. 3 z. ¢. 128/2000 Sb.

Charakteristika pozice:

e zajistuje vykon prenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéreny radé
obce nebo zvlastnimu orgénu obce,

e plni ukoly ulozené mu Zastupitelstvem obce Velké Biezno, Radou obce Velké Biezno
nebo Starostkou obce Velké Brezno,

e stanovi podle zvlastnich predpisti platy vS§em zaméstnanciim obce zatazenym do obecniho
uradu,

e plni ukoly statutdirniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich predpisi vici
zaméstnanclim zatfazenym do obecniho ufadu,

e je opravnénou Ufedni osobou a pfedstaveny (nadfizeny) opravnénych ttrednich osob,

e je opravnén urcovat opravnéné ufedni osoby pro potteby spravniho fizeni,

e vydava spisovy fad, skartani fad a pracovni fad obecniho ufadu, ptipadné dal$i vnitini
smérnice obecniho Gfadu, nevydava-li je rada obce,

e vykonava funkci zapisujiciho organu dle zakona o stietu z4jmi,

e vykonava funkci editora systému RPP AIS ptlisobnosti Obecniho ufadu Velké Biezno,

e zabezpecuje vklad OZV a natfizeni obce do Sbirky pravnich pfedpisit uzemnich
samospravnych celkd a nékterych spravnich ufada,

e zodpovida za ptipravu podkladl pro jedndni rady a zastupitelstva obce.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika stanovi § 4 zakona cislo

312/2002 Sb., o turednicich Wzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych

zakoni, v platném znéni.

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim obdanem Ceské republiky, popt. osoba, kterd je cizim statnim piislusnikem a
ma v Ceské republice trvaly pobyt,
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dosahla véku 18 let,

je zpusobila k pravnim tkontim,

je bezihonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona o ufednicich,
ovlada jednaci jazyk = Cesky jazyk,

splituje dal§i podminky stanovené zvlaStnim pravnim piedpisem.

Dale musi byt splnény predpoklady stanovené § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
uzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni.
Vedoucim ufadu (tajemnikem) se mize stat fyzicka osoba, ktera spliiuje ptedpoklady podle §
4 zékona o Ufednicich a mé nejméné tiiletou praxi

jako vedouci zaméstnanec,
nebo pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

a nebo ve funkci Clena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

Délka této praxe musi byt splnéna v pribehu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani
do funkece.

Dalsi pozadavky pro toto vybérové fizeni jsou:

vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu,

dobré orientace v legislativé upravujici oblast vetfejné spravy, zejména zakon ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celki, zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad a
dalsi,

schopnost konstruktivni spoluprdce s organy Uzemni samospravy, samostatnost,
komunikativnost, peclivost a pfijemné vystupovani, schopnost samostatného rozhodovani
a feSeni problémd,

schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, motivovani jeho
¢lentl, schopnost operativné a samostatné fesit problémy spojené s vykonem samospravy,
statni spravy a vedenim kolektivu,

e zvladani stresu a plnéni mnozstvi soubéZnych tkold,
e (Casova flexibilita,

e velmi dobra znalost prace na PC,

e zdravotni zpusobilost k vykonu funkce.

Vyhodou:

praxe ve vetejné spraveé (napf. socidlni véci, matrika, prestupky apod.),

fidi¢sky prukaz skupiny B,

zkouska odborné zpulsobilosti dle z.¢. 312/2002 Sb., v platném znéni nebo ufednické
zkouSky dle v¢.162/2015, v platném znéni.

Uchaze¢ musi podat pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmenti a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni ptisluSnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

datum a podpis uchazece.
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K prihlasce pripoji uchazeé tyto doklady:

e zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnikt téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e Cestné prohladSeni o splnéni piedpokladii praxe podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
tfednicich USC a o zméné nékterych zakont, v platném znéni,

e I¢karsky posudek o zptisobilosti k vykonu ¢innosti tajemnika obecniho ufadu (ne starsi 2
meésici),

e pisemny souhlas s nakladanim s osobnimi idaji ve znéni:
,V souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 O ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a volném
pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES, souhlasim s tim, aby moje osobni
udaje, které timto poskytuji obci Velké Bfezno, byly zpracovavany pro ucely vybérového
fizeni na obsazeni pracovni pozice ,,Tajemnik/ce Obecniho Gfadu Velké Biezno®.
Jméno a pfijmeni, datum narozeni a podpis®,

e koncepci fizeni obecniho ufadu — max. 2 strany textu formatu A4,

e motivacni dopis.

V ptipad€ uchazecl narozenych pted 1. prosincem 1971 jesté:
e (Cestné prohldseni ve smyslu § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb.,
e ovéfenou kopii osvédceni ve smyslu ustanoveni § 4 ods.1 zdkona €. 451/1991 Sb.

Lhita, zpiisob a misto doruceni prihlasek:

Ptihlasku s poZzadovanymi ptilohami doructe nejpozdéji do 31. ervence 2023 do 15:00 hodin
osobn¢ na podatelnu Obecniho Ufadu Velké Biezno, DéCinskd 211, nebo postou na adresu:
Obecni trad Velké Biezno, DéCinska 211, 403 23 Velké Biezno. Obélku oznacte slovy: VR -
Tajemnik OU — neotevirat“. O datu a ¢ase dorudeni rozhoduje otisk podaciho razitka OU
Velké Btezno.

Ptihlasku lIze také dorucit prostfednictvim datové schranky obce. Elektronické podani
piihlasky je moZné pouze pomoci vlastni datové schranky uchazece do datové schranky obce,
ID datové schranky: kmebaqg8.

Ptipadné dotazy zodpovi tajemnik ufadu Ladislav Bohac, tel: 475 209 342 nebo 723 307 287,
e-mail: tajemnik@velke-brezno.cz , ptipadn¢ starostka obce, pani Zuzana Mendlova, DiS, tel:
412 528 476 nebo 734 517 050, e-mail: starosta@velke-brezno.cz .

Ucastnik Fizeni nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém rizeni vzniknou.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoli v jeho pribéhu.

Ve Velkém Brezné€, dne: 19. 6. 2023

Zuzana Mendlova, DiS,
starostka obce
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