Příloha č.3 – Směrnice pro vyřizování žádostí o poskytnutí informace dle zákona č. 106/1999 Sb.

Evidenční list žádosti o poskytnutí informace č. 
Pořadové číslo:…………..
Číslo jednací: OUVB - …………
Spis číslo:…………..


Žadatel:  

Jméno a příjmení / název ………………………………………………………………………. 
Adresa trvalého pobytu / bydliště / sídla ……………………………………………………….. 

/ulice, čp. město, PSČ/

Doručovací / Kontaktní adresa *………………………………………………………………
e-mail:……………………………………… ID DS……………………………………………

Obsah žádosti………………………………...………………………………………………….

Datum přijetí žádosti ……………..………     Zákonný termín vyřízení žádosti ………………
Oznámení o povinnosti hradit náklady, včetně zdůvodnění odeslána žadateli dne:…………….

Sdělení o prodloužení lhůty, včetně zdůvodnění odeslána žadateli dne:…………………….
Skutečný termín vyřízení žádosti………………………………………………………………..

Vyřizuje úsek OÚ………………………. odp. zpracovatel………...…………………………..

Odložení žádosti  dne:……………………………….dle ust.§ 14. odst. 5 písm. a) Zákona  / ust. § 14 odst. 5 písm. c) Zákona / ust. § 17 odst. 5 Zákona *
Vyhověno žádosti / části žádosti * - informace poskytnuta dne:………………………………
Odmítnutí žádosti / části žádosti *  - rozhodnutí vydáno dne:……...…………………………
Odvolání podáno dne:……..…………. Odvolání postoupeno KÚÚK dne:………………….

Způsob vyřízení odvolání: ……………………………….. Odvolání vyřízeno dne:…………
Stížnost podána dne: …………………… Stížnost postoupena KÚÚK dne: ………………….

Způsob vyřízení stížnosti: ………………………………. Stížnost vyřízena dne : …………….

Čas na zpracování informace v minutách……………………………………………………….
Celkové náklady na zpracování informace:…………………….Kč 
Uhrazeno dne:  ……………    stvrzenkou č.:…….. / složenkou………... / převodem …… *
Vyřizoval/a/: …………………

(podpis vedoucí úseku)
* nehodící se škrtněte


