
Příloha č.1 – Směrnice pro vyřizování žádostí o poskytnutí informace dle zákona č. 106/1999 Sb. 

 

Sazebník úhrad spojených s poskytováním informací 
 

Po žadateli je možno žádat úhradu nákladů spojených s  pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat, 

odesláním informací žadateli a úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací, a to v  souladu s tímto 

sazebníkem.  

V případě, že bude za poskytnutí informace požadována úhrada, úřad písemně oznámí tuto skutečnost spolu 

s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace, tj. nejpozději do 15 dnů od obdržení žádosti. 

Z oznámení musí být zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady vyčíslena. 

Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení požadovanou úhradu nezaplatí, žádost se odloží.  

Pokud celkové náklady na pořízení kopií na základě jedné žádosti nepřesáhnou 100  Kč a časová náročnost 

vyhledávání informací nepřesáhne 2 hodiny, poskytuje se informace bezplatně.  

V případě překročení uvedených limitů je účtována částka za vyhledávání informací ve výši dle části a) 

ceníku (po odečtu částky odpovídající prvním 2 hodinám práce) a za pořízení kopií ve výši dle části b) 

ceníku (částka převyšující 100  Kč). 

 

CENÍK: 

A) NÁKLADY NA MIMOŘÁDNĚ ROZSÁHLÉ VYHLEDÁVÁNÍ INFORMACÍ:  

Náklady na odborného referenta za hodinu práce činí 356 Kč. Jde o hrubý plat za hodinu včetně odvodů 

zaměstnavatele na zdravotní a sociální pojištění. Náklady na zaměstnance na administrativní pozici za 

hodinu práce činí 284 Kč (např. skenování, pořizování kopií). Opět jde o  hrubý plat za hodinu včetně 

odvodů zaměstnavatele na zdravotní a sociální pojištění.  

B) NÁKLADY NA POŘÍZENÍ KOPIÍ: 

• za pořízení jednostranné černobílé kopie formátu A4:             2,00 Kč 

• za pořízení oboustranné černobílé kopie formátu A4:               3,00 Kč 

• za pořízení jednostranné černobílé kopie formátu A3:               4,00 Kč 

• za pořízení oboustranné černobílé kopie formátu A3:               6,00 Kč 

• za pořízení jednostranné barevné kopie formátu A4:           12,00 Kč 

• za pořízení oboustranné barevné kopie formátu A4:           24,00 Kč 

• za pořízení jednostranné barevné kopie formátu A3:           24,00 Kč 

• za pořízení oboustranné barevné kopie formátu A3:           48,00 Kč 

• laminování dokumentu – 1 list A4:            20,00 Kč 

 

C) NÁKLADY NA OPATŘENÍ TECHNICKÝCH NOSIČŮ DAT:  

• nosič – nové, nenahrané CD, DVD  1kus         dle pořizovací ceny 

• nosič – nový nenahraný USB flash disk 1kus         dle pořizovací ceny 

• nosič – paměťová karta   1kus         dle pořizovací ceny  

 

D) PUBLIKACE A TISKOVINY 

V případě informací obsažených v publikacích a tiskovinách vydávaných obcí Velké Březno se výše úhrady 

stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje -li se informace formou prodeje tohoto výtisku. 

 

E) NÁKLADY NA ODESLÁNÍ INFORMACÍ ŽADATELI:  

• balné - nevyžaduje se 

• náklady na poštovní služby - dle aktuálního ceníku poštovních služeb . 

 

Tento ceník byl schválen dne 1.12.2025 usnesením rady obce č. 219/2025 a nabývá účinnosti dnem 

1.1.2026. 

 

 

 
 

                 Zuzana Mendlová, DiS. v.r.                                                          Mgr. Michal Kulhánek v.r. 

                             starostka                                                                                          místostarosta 


